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Тема уроку: Сортування і фільтрування даних у таблицях. Використання розширених фільтрів. Проміжні підсумки та зведені таблиці. Автоматизоване вибирання даних із таблиць. Умовне форматування даних.
Мета уроку: 
· ознайомитися із засобами табличного процесора Excel, які дають змогу вибирати з таблиці дані, що задовольняють певним критеріям;

· навчитися використовувати простий та розширений фільтри для вибирання потрібних даних з таблиці;

· виконувати сортування даних за одним чи кількома параметрами;

· розвивати пам'ять, логіку, вміння аргументувати свою думку;

· виховувати культуру роботи з ПК.

Тип уроку:  урок засвоєння знань і формування умінь.
Обладнання: комп’ютерна презентація, табличний процесор Excel.
Структура уроку
І. Організаційний етап (2 хв).

ІІ. Перевірка домашнього завдання (2 хв).

ІІІ. Актуалізація опорних знань (2 хв).
IV. Мотивація навчальної діяльності (1 хв).

V. Засвоєння нових знань (20 хв).
VІ. Застосування нових знань, умінь та навичок (15 хв).
VІІ. Підведення підсумків уроку (2 хв).

VІІІ. Домашнє завдання (1 хв).
Хід уроку
І. Організаційний етап.

Учні заходять до класу. 
Вчитель. Добрий день. Сідайте будь ласка.

(Учні займають свої місця).
Перевіряю присутність учнів і готовність дошки до уроку.
Оголошую девіз сьогоднішнього нашого уроку (включаю презентацію):

Думати – колективно,

Діяти – оперативно,

Сперечатись – доказово.

Це для всіх обов’язково!

Епіграф сьогоднішнього нашого уроку:
“Розум полягає не тільки у знанні, але й у вмінні застосувати знання на ділі” 




Арістотель

ІІ. Перевірка домашнього завдання.
Перед тим як приступити до вивчення нової теми я хочу перевірити як ви справились із домашнім завданням. 
Ділю учнів на 2 варіанти і даю їм невеличку самостійну роботу.

Завдання до самостійної роботи

Варіант 1.

Заповніть пропуски в таблиці.

	№

n/n
	Назва функції
	Що означає?

	Математичні функції

	1.
	АВS
	

	2.
	
	Повертає остачу від ділення.

	Логічні функції

	3.
	AND
	

	4.
	
	Перетворює логічне значення аргумента на протилежне.

	Статистичні функції

	5.
	AVERAGE
	

	6.
	
	Обчислює кількість чисел у списку аргументів.


Варіант 2.

Заповніть пропуски в таблиці.

	№

n/n
	Назва функції
	Що означає?

	Математичні функції

	1.
	EVEN
	

	2.
	
	Підсумовує аргументи.

	Логічні функції

	3.
	ТRUE
	

	4.
	
	Повертає значення ІСТИНА, якщо принаймні один аргумент має значення ІСТИНА.

	Статистичні функції

	5.
	AVERAGEА
	

	6.
	
	Обчислює кількість знаків у списку аргументів.


ІІІ. Актуалізація опорних знань.
Розгадуємо кросворд.
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1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.


1. Вираз, що описує обчислення в комірках.
2. Прямокутна область, яка охоплює виділення кількох клітинок.
3. Двовимірна матриця, в рядках і стовпцях якої розташовані клітинки.
4. Що потрібно додати до вмісту комірку, щоб її результат не змінився?
5. Стиль, аркуш, рядок, стовбець, комірка ─ це …

6. Знаходяться на перетині рядків і стовпців.

7. Впорядкований набір елементів.

Розгадавши кросворд, учні розшифрували сховане слово ─ фільтри.
IV. Мотивація навчальної діяльності.

Часто виникає потреба впорядкувати дані: чи відобразити прізвища в алфавітному порядку, чи поставити числа в порядку зростання. Як правильно це зробити.
Або, уявіть собі, що ви працюєте в Excel над даними збуту. У цьому прикладі ми маємо 799 рядків даних збуту, перелічених за країнами, продавцями та обсягами збуту.

- Як зробити ці дані більш зрозумілими?

Над розв’язуванням цих проблем  ми будемо працювати сьогодні.
V. Засвоєння нових знань.
Новий матеріал я розповідаю з використанням демонстрації локальною мережею.
Вчитель: Як можна знайти певний запис у таблиці?
Учень: Потрібно виконати команду Пошук-Знайти.

Вчитель: З’ясуємо, що ми розуміємо під словом «Фільтрація».

Фільтрація ─ процес вибирання із таблиці рядків, що задовольняють певній умові.

В Excel використовуються такі фільтри: автофільтр, розширений фільтр. 
Вчитель: Умови поділяються на прості і складені.

· Прості ─ умови, створені з використанням операторів порівняння <, >, = і т. д.

· Складені ─ це умови, побудовані з простих за допомогою логічних операцій not (не), and (i), or (або).
Застосування автофільтра відбувається за допомогою наступних кроків: 
1. Виділити таблицю.

2. Дані – Фільтр – Автофільтр.
3. Клацніть на кнопку з ▼ у назві того стовпця, на значення якого накладається умова. Оберіть умову фільтрації.
 [image: image2.emf]
Наприклад, у стовпці «Тип одиниці» відобразити лише міста, використавши «Автофільтр».
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Скасувати фільтрацію можна за певним параметром ─ клацнути синю кнопку ▼ у клітинці з назвою відповідного стовпця та вибрати з розкривного списку пункт Усі; або Відразу за всіма параметрами -  команда  Дані ► Фільтр ► Відобразити все.
При цьому для кожного поля бази даних автоматично створюється набір стандартних фільтрів, доступних через списки, що розкриваються. Кнопки цих списків, що розкриваються, відображаються біля поля заголовка кожного стовпця. 

Вчитель: Коли ж використовують розширений фільтр?
- частини умови, що стосуються різних параметрів, з'єднані сполучником «або»;
- значення якогось параметра мають задовольняти умові, що складається більш ніж із двох частин.
Вчитель: Розглянемо як саме застосовується розширений фільтр.

1. У порожніх клітинках аркуша створіть критерій фільтрації.

2. Виберіть команду Дані ► Фільтр ► Розширений фільтр. Буде відображено вікно Розширений фільтр.
3. У полі Вихідний діапазон укажіть діапазон, де розміщується таблиця, а в полі Діапазон умов — діапазон критерію і клацніть кнопку ОК.

[image: image5.emf]
Наведемо для прикладу декілька задач.
· Відібрати з таблиці Склад області адміністративні одиниці, що відповідають наступним критеріям:

· займають площу більше або рівне 1 тис. км 2 або мають населення більше 60 тис. Осіб.
Чому у цьому завданні не можна скористатися автофільтром?[image: image6.emf]                                                                                              
[image: image7.emf]
Сортування таблиць

Сортуванням, або впорядкуванням, рядків таблиці називають процес їх розташування у такому порядку, що значення в певному стовпці лише зростатимуть або лише спадатимуть.
Сортування таблиці в Excel відбувається в два таких наступних кроки:
1. Виділіть таблицю. 

2. Виконайте команду Дані ► Сортування. Вкажіть, за яким параметром та в якому порядку мають впорядковуватися рядки таблиці, і клацніть кнопку ОК.

[image: image8.emf]
Наведемо для кращого розуміння задачу.

Впорядкуємо населені пункти Волинської області за алфавітом.

[image: image9.emf]
Проміжні підсумки.
Проміжні підсумки — це узагальнюючі значення (суми, середнього, кількості тощо), які обчислюються для груп представлених у певній таблиці об'єктів, а також засіб для обчислення цих значень. Проміжні підсумки обчислюють лише для таблиць, впорядкованих за значеннями певного параметра.
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Перш ніж встановлювати проміжні підсумки, слід відсортувати список, щоб згрупувати рядки, за якими потрібно підбити підсумки. Після цього можна обчислити проміжні підсумки для кожного стовпця, який містить числа. 
Якщо дані не мають формату списку або якщо потрібно вивести лише один підсумок, можна скористатись автосумою замість автоматичних обчислень.

Для обчислення значень проміжних підсумків використовують підсумкову функцію, наприклад Сума (SUM) або Середнє арифметичне (AVERAGE).

Проміжні підсумки можна вивести у списку з використанням декількох типів обчислення.

Загальні підсумки обчислюють за докладними відомостями, а не за значеннями в рядках проміжних підсумків. Наприклад, у разі використання підсумкової функції AVERAGE загальний під​сумок повертає середнє значення для всіх рядків списку, а не для проміжних підсумків.
Значення проміжних і загальних підсумків переобчислюються автоматично після кожної зміни докладних відомостей.
Вкладення проміжних підсумків
У наявні групи підсумків можна вставляти проміжні підсумки для менших груп. У нижченаведеному прикладі у список, у якому вже є підсумки для кожного регіону, вставлено підсумки для кож​ного виду спорту.
Перш ніж вставляти вкладені підсумки, слід відсортувати список за всіма стовпцями, для яких потрібно обчислити підсумки, щоб рядки для підбиття були згруповані.
Використання зведених таблиць. 

Зведена таблиця — це засіб Microsoft Excel, який дає змогу обчислю​вати підсумкові характеристики та водночас фільтрувати дані, розмі​щені в певному діапазоні.
Структура зведеної таблиці визначається макетом, що містить області Сторінка, Рядок, Стовпець і Дані. У кожній із цих областей розташовані заголовки стовпців діапазону вихідних даних.
В область Сторінка перетягують назви тих стовпців, за якими відбу​ватиметься фільтрація.
В області Рядок та Стовпець перетягують назви тих стовпців, за зна​ченнями яких проводитиметься групування.
В область Дані перетягують назви тих стовпців, над даними яких здійснюватимуться обчислення.

Для їх побудови використовують Майстер зведених таблиць і діаграм.
Майстер зведених таблиць і діаграм також використовується для створення звітів зведених діаграм — графічного різновиду зве​дених таблиць.
Щоб запустити майстер, потрібно вибрати команду Зведена та​блиця в меню Дані.
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Коли майстер відкриється, просто потрібно натиснути : Готово. Можна витратити більше часу на роботу з майстрам не обов'язково. Натиснення кнопки Готово повідомляє що йому слід діяти стандартним чином, а саме:

· використати дані зі списку Excel  або з бази даних;

· підготувати область макета для створення звіту зведеної таблиці;

· використати усі дані списку;

· помістити область макета звіту на новий аркуш.

Менш ніж за секунду майстер підготує новий аркуш з усім, що потрібно для створення зведеної таблиці даних: списком полів зве​деної таблиці, з якого перетягуються елементи, областю макета, до якої вони перетягуються, і панеллю інструментів Зведена таблиця.
У Списку полів зведеної таблиці перелічено імена стовпців ви​хідних даних: наприклад, Країна, Продавець, Обсяг збуту, Дата замовлення та Код замовлення.

Кожному стовпцю вихідних даних відповідає поле з таким са​мим ім'ям. Перетягування полів зі списку до області макета дає змогу створити макет зведеної таблиці.
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Область макета складається з декількох обмежених рамками областей, призначених для перетягування полів зі списку полів. Після цього область макета перетворюється на звіт зведеної таблиці

Написи в областях повідомляють, куди слід перетягати дані для забезпечення бажаної орієнтації звіту. Наприклад, якщо перетяг​нути поле Продавець до області з написом Перетягніть сюди поля рядків, коленому продавцеві у звіті буде відведено окремий рядок. Якщо перетягти поле Продавець до області з написом Перетягніть сюди поля стовпців, кожному продавцеві у звіті буде відведено ок​ремий стовпець

Після встановлення використовуваних полів слід визначити, куди має бути перетягнуто ці поля. Щоб прізвище кожного продав​ця відображалося в окремому рядку, йоле Продавець має опини​тися в області Перетягніть сюди поля рядків. Коли ви відпустите кнопку миші, у макеті з'являться ці прізвища.
Для відображення сум продажу для кожного продавця слід пе​ретягти поле Обсяг збуту до області з написом Перетягніть сюди елементи даних. До цієї області зазвичай перетягують числові дані, оскільки Excel автоматично підсумовує вміст цієї області. Під​сумкові цифри відображаються у звіті. Коли поле Обсяг збуту буде перетягнуто до області для елементів даних, замість кольорових рамок області макета з'явиться готовий звіт зведеної таблиці.
Приклади зведених таблиць.
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VІ. Застосування нових знань, умінь та навичок.
1. Створіть базу даних «Відомість успішності учнів». Заповніть форму записами на 5-15 учнів. За допомогою розширеного фільтра знайдіть прізвища учнів, які отримали оцінки низького рівня з будь-якого предмета, і виведіть список цих учнів в окрему таблицю. 

Якщо часу недостатньо, скористуйтесь готовим файлом Учні  та встановіть різні критерії фільтрування та сортування для його даних.
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2. Інструктивна картка
1. Завантажити табличний процесор MS Excel.
2. Створити електронну книгу згідно зі зразком або використати файл Дані про країни:

3. Створити звіт зведеної таблиці.

4. Зберегти створену книгу у папці Практичні роботи 11 клас під назвою Зведена таблиця_Прізвище.
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VІІ. Підведення підсумків уроку.

Я задаю запитання, а учні дають відповідь на них. 

1. Дайте відповіді на запитання:

1)
Які інструменти для фільтрування даних вам відомі?

2)
3 яких етапів складається створення розширеного фільтра?

3)
Які можливості має розширений фільтр?

 2. Що треба зробити, в першу чергу, щоб створити звіт зведеної таблиці?
А) Відкрити Майстер зведених таблиць;

Б) перетягти дані з аркуша до подання зведеної таблиці;

В) визначити, про що вам потрібно дізнатися.

3. Розташування даних у зведеній таблиці ніколи не буває помилковим.

А) так;

Б) ні.

4. Які з цих дій можна виконувати за допомогою подання зведеної таблиці?
А) Усі нижченаведені.

Б) Аналіз і підсумування даних.

В) Упорядкування та порівняння даних.

5. Подання зведеної таблиці створюється шляхом перетягування полів зі списку полів зведеної таблиці.

А) Так.

Б) Ні.

6. Що таке поля зведеної таблиці?

А) Стовпці вихідних даних.

Б) область макета звіту зведеної таблиці.

В) Область, де зберігаються дані.

7. До якої області слід перетягнути це поле, щоб отримати підсумки обсягів збуту?

А) Перетягти сюди поля стовпців.

Б) Перетягти сюди поля радків.

В) перетягти сюди елементи даних.

Всі добре працювали

Старались, як могли,
Немає переможених –
Тут всі перемогли.
Бажаю інформатику
Вам вчити добре й далі,
А отримані знання -
Застосовувать надалі!
VІІІ. Домашнє завдання.

Опрацювати конспект уроку  (знати основні поняття теми та алгоритми)
Додатково: використовуючи мережу Інтернет, знайдіть алгоритм фільтрування та сортування даних в Excel 2007 або 2010. З’ясуйте, у чому полягає різниця.
Заповнити комірки таблиці значенням денної температури за минулий тиждень. Побудувати на основі цих даних графік.

Дякую за урок.
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