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№ 

п/п 

Тема уроку Кількість 

годин 
 Тема 1. Комп’ютерні презентації та публікації. 13 

1.1 Поняття презентації та комп’ютерної презентації, їх 

призначення. 
1 

1.2 Створення презентації за допомогою Майстра авто вмісту та 

шаблонів оформлення в MS PowerPoint.  
1 

1.3 Створення текстових написів і вставлення графічних зображень 

на слайдах презентації.  

Практична робота № 1 «Розробка слайдової презентації». 

1 

1.4 Додавання анімаційних ефектів до об’єктів слайда. Рух об’єктів 

за заданими траєкторіями. Використання гіперпосилань та 

кнопок дій.  

Практична робота № 2 «Анімація в слайдових презентаціях». 

1 

1.5 Демонстрація презентації у різних програмних середовищах. 

Налаштування демонстрації презентації. 
1 

1.6 Поняття про мультимедійні дані. Мультимедійні програвачі. 

Засоби перетворення аудіо- та відеоформатів. 
1 

1.7 Додавання відеокліпів, звукових ефектів та мовного супроводу 

до слайдової презентації. 
1 

1.8 Програмне забезпечення для обробки мультимедійних даних. 

Захоплення аудіо та відео, створення кліпів. 
1 

1.9 Настроювання часових параметрів аудіо- та відоряду. 

Практична робота № 3 «Створення відеокліпу». 
1 

1.10 Поняття комп’ютерної публікації. Основи створення 

комп’ютерних публікацій. Програма Microsoft Office Publisher. 
1 

1.11 Види публікацій та їх шаблони. Структура публікації. 

Практична робота № 4 «Створення інформаційного бюлетеня 

і буклету». 

1 

1.12 Особливості роботи з текстовими та графічними об’єктами під 

час створення комп’ютерної публікації. 

Практична робота № 4 «Створення інформаційного бюлетеня 

і буклету». 

1 

1.13 Контрольна робота № 1 з теми «Комп’ютерні презентації та 

публікації».  
1 

 Тема 2. Текстовий процесор. 9 

2.1 Поняття про шаблон текстового документа Microsoft Word . 1 

2.2 Створення нумерованих та маркованих списків. Таблиці в 

текстових документах. 
1 

2.3 Практична робота № 5 «Робота з таблицями і зображеннями у 

текстових документах».( в MS Word).  
1 

2.4 Використання стилів у текстових документах. Поняття про 

схему документа. 
1 

2.5 Правила стильового оформлення документів різних типів. 1 



Практична робота № 6 «Використання стилів і шаблонів у 

документах». (в MS Word).  

2.6 Настроювання параметрів сторінок. 1 

2.7 Друк документа в MS Word. 1 

2.8 Створення в автоматичному режимі макросів та їх виконання. 

Практична робота № 7 «Використання засобів автоматизації 

створення і опрацювання документів».( в MS Word).  

1 

2.9 Підсумковий урок з тeми «Текстовий процесор».  1 

 Тема 3. Служби Інтернету. 7 

3.1 Принципи функціонування електронної пошти. Огляд програм 

для роботи з електронною поштою. 
1 

3.2 Робота з електронною поштою через веб-інтерфейс.  

Практична робота № 8. «Електронне листування через веб-

інтерфейс». 

1 

3.3 Робота з поштовим клієнтом в MS Qutlook Express. 1 

3.4 Створення власних шаблонів листів. 

Практична робота № 9 «Електронне листування з 

використанням поштового клієнта».( в MS Qutlook Express).  

1 

3.5 Поняття миттєвого повідомлення. Обмін миттєвими 

повідомленнями.(Skype).  
1 

3.6 Реєстрація в службі обміну миттєвими повідомленнями. 

Практична робота № 10 «Обмін миттєвими 

повідомленнями».(в ICQ) 

1 

3.7 Поняття форуму. Реєстрація на форумі та участь в 

обговореннях. 

Практична робота № 11 «Спілкування на форумах і чатах». 

1 

 Тема 4. Інформаційні технології у навчанні. 6 

4.1 Програмні засоби навчання математики, фізики, хімії, біології, 

географії. 
1 

4.2 Програмні засоби навчання іноземних мов. 1 

4.3 Навчання в Інтернеті. 1 

4.4 Огляд українських і зарубіжних освітніх сайтів. 1 

4.5 Контрольна робота № 2. 1 

4.6 Узагальнення матеріалу, вивченого за рік. 1 
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